Manual pava ol Aprendiz

Rechazo - Aprobacion de Expedicidén de Certificado



A quitn va Aivigialo?

Este Manual va dirigido a los aprendices de formacion
titulada, complementaria y virtual que estan en estado por
certificar en algun programa de formacion ofrecido por el
SENA. Los aprendices deberan confirmar la informacion de
sus datos basicos y aprobar la expedicion de los certificados
de aquellos programas en los cuales se forma.
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*A continuacion encontrara el paso a paso en caso de que sus datos basicos sean correctos y usted apruebe la

expedicion de su certificado:

Aceptacion de certificados del aprendiz
Apreciadd aprendiz Usted Se encusnlra en process de certifcacion &n ¢l (105) programals) de farmacion que s& presentan 3 continuacidn. Por 1o anterior debe
confiemar =i 1a informacidn de sus datos basicos es comedia o no. Asi mismo, indicar en cudles) programais) de formacidn se va a cerificar Recuerde que esta

ventana le aparecerd hasta que confirme o rechace 12 informacidn requenida.

Datos Basicos aprendiz
En esta idn usted enconfrard la informacidn de los dates basicos que aclualments tiene registrades en SOFLA Plus. Si se presenta alguna inconsistencia con
esta informacidn, por tavor péngase en conacty con su(s) centrofs) de formacién. Recuerde actualizar 1a informacidn de comeo elecirinico, telélono fijo ¥ celular

Numero Documento: 1048019342

Tipo Documenta: cC
HNombre Completo: JUAN ESTEBAN VELAZCO Corred Elecirénico: alazco @agmall.com

¢Los datos bdskcos aqui Si son cormectas
Presentados son Corechos? 1
Mo S0 cormecios

Certificados a Expedir
En esta seccidn enconlrard &l cenificacs a expedir, selections aquel en ¢l cual se formd ¥ aprobd. De Jo contrany. Seleccions el motive de No aceplacidn

Regional Centro Il Motive de no expedicidn

Confirmar b expedicidn r“ Programa Formacidn
INSTALACIONES PARA
SUMBMISTRO DE GAS

TECMICO COMBUSTIBLE EN iyl ool

EDIFICACIONES RESIDENCIALES
Y COMERCIALES

Seleccionar w

En la casilla “Datos basicos aprendiz” marcar la opcioén “si son correctos”
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Aceptacion de certificados del aprendiz

Apreciado aprendiz Usted e encusnitra en proceso de certificacidn en el (os) programais) de formacion que se presentan a continuacion. Por 1o anberior debe

confiemar =i 1a informacion de sus dabos basicos es comedta o no. Asi mismo, indicar en cudles) programais) de formacidn se va a cerificar Recuerde que esta
ventana le aparecerd hasta que confirme o rechace la infarmacidn requerida

Datos Basicos aprendiz

En g51a seccion usted ancontrara |a informacion da los dalos basicas que aclualments tiene registradas en SOFIA Plus. Si se presenta alguna inconsislencia con
esta informacin, por tavor péngase en contacto con Su(s) centro(s) de formacidn. Recuerde actualizar 13 informacidn de comeo electrinice, 121Elana N ¥ celular

Tipe Documento (= Himero Documento: 1048015342
Hombre Complelo JUAN ESTEEAN VELAZCO Corred Elecirinico: valazco @gmall.com

® Sl son correctas
pHOS entados Son correclos?

Mo 500 comedos

Certificados a Expedir

En esta seccidn enconirard el cerlificado a expedic, seleccione aquel en el cual se formd y aprobd, De lo coniranio, seleccione el molivo de No aceptacién

SUMISTRO DE 4 CIHEHOERRA BL
Seleccione - REGIONAL DESARROLLO DEL
TECMICO COMGUSTILEEN ANTIOQUIA HABITAT ¥ LA
2 EDIFICACIONES RESHDENCIALES
Seleccione Y COMERCIALES CONSTRUCCION

2. Enel campo “Confirmar la expedicion” seleccionar la opcion “Aprobar”
3. Declick en el botén “Guardar
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Confirmarcion

Apreciado Aprendiz.

A A continuacidn se presentan [0S programas de formacion en los que usted serd cenificado:
- INSTALACIONES PARA SUMINISTRO DE GAS COMBUSTIBLE EN EDIFICACIONES RESIDENCIALES Y COMERCIALES

Declaro que la informacion aqui presentada es cierta, veridica y se ajusta a los términos contemplados en el Reglamento del Aprendiz

| Aceptar | Cancelar I

4

4. Aparecera una ventana de confirmacion en donde muestra el / los programal(s) para los
cuales usted aprobara la expedicion del certificado, haga click en el botén “Aceptar”

Manual Actualizacion de Proceso Hallazgo Icontec Aprobacion - Rechazo de Certificacion



Verificacidn realizada.

5. Unavez realizada la aprobacion el sistema indicara que la verificacion ha sido realizada, haga
click en el boton “cerrar”

Manual Actualizacion de Proceso Hallazgo Icontec Aprobacion - Rechazo de Certificacion



*A continuacion encontrara el paso a paso en caso de que sus datos basicos sean correctos y usted rechaze la

expedicion de su certificado:

Aceptacion de certificados del aprendiz
Agreciado aprendiz Usted se encuenira en proceso de cerificacidn en el (los) programacs) de formacidn que se presentan a continuacidn, Por lo anterior debe
confismar =i 1a informacidn de sus dabos basicos es comedta o no. Asi mismo, indicar en cesles) programais) de formacidn se va & cerificar Recuerde que esta

ventana lg aparecera hasta que confirme o rechace 1a informacion requenida.

Datos Basicos aprendiz
En esta seccidn usted enconirard la informacidn de los datos bdsicos que actualmente iene registrados en SOFLA Plus. Si e presenta alguna inconsislencia con
esta informacidn, por favor péngase en comactd con Su(s) centro(s) de formacién. Recuerde actualizar 1a infarmacidn de comedo electrdnico. teléfano Njo ¥ celular

Nimerno Documento: 1035911837

Tipo Decumento: (=
Nombre Completo; YEISON URREGD RODRIGUEZ Cored Electnicn: yurregor@gmall.com

(Los datos bdsicos aqui S son cormectos
Lgis =l correcios?
prosentados son o 1 Nt

Certificados a Expedir
En esta seccidn enconlrard el certificado 3 expedin, seleccions aqued en el cual se formd y aprobd. De lo confranio, seleccione el molvo de Mo aceplacidn

|| Mativo de no expedicion

Seleccionar

1. Enla casilla “Datos bésicos aprendiz” marcar la opcion “si son correctos”

Aprobacion - Rechazo de Certificacion
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Aceptacion de certificados del aprendiz

Apreciado aprendiz. Usted se encuenira en proceso de cerificacién en el (os) programais) de formacion que Se presentan 3 continuacidn. Por lo anterior debe
confiemar =i 1a infoemacion de sus dabtos basicos es comedta o no. Asi mismo, indicar en cudles) programais) de formacidn se va a cerificar Recuerde que esta
veniana le aparecera hasta que confirme o rechace |2 infarmacidn requenida

Datos Basicos aprendiz

En es1a seccidn usted enconlrars 13 informacion de los dalos basicos que actualments tiena registrados en SOFIA Plus. Si e presenta alguna inconsislancia con
esta informacin, por tavor péngase en contacto con Su(s) centro(s) de formacidn. Recuerde actualizar 1a informacidn de comeo electrinicn, 121&fano Mo v celular

Tips Dotumento (= Himero Dotumento: 1035911837
Nombre Complelo YEISON URREGO RODRIGUEZ Corred Elecirénico: yurregor @gmall.com

® Sl son correctas
$ SO0 COMeclos?
Mo $00 compcios

Certificados a Expedir

En esta seccidn enconirard el ceriificado 3 expedin, seleccions aquel en el cual se formd y aprobd. De lo confranio, seleccione el mobvo de Mo aceplacidn

INETALACIONES PARA
SUMINISTRO DE GAS
Rechazar TECHICO COMBUSTIELE EN
- EDIFICACIONES RESIDENCIALES
Saleccione Y COMERCIALES

2

CENTRO PARA EL

REGIONAL DESARROLLO DEL

AMNTIOQUIA HABITAT ¥ LA
CONSTRUCCION

2. Enel campo “Confirmar la expedicion” seleccionar la opcion “Rechazar”
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Aceptacion de certificados del aprendiz

Apreciadd aprendiz Usted S@ encusnlra én proceso dé chrtifcacian en ¢ (10s) programais) de formacion que s& presentan a conlinuacidn. Por 1o anterior debi
confirmar si la informacion de sus datos basicos s comeda o no. Asi mismo, indicar en cudl{es) programais) de formacidn se va a certificar. Recuerdea que esta
vanana le aparecera hasta gue confirme o rechace |a informacion requernda

Datos Basicos aprendiz

En esfa seccidn usted encontrard Ia informacidn de los dalos bdsicos que actualmente tiena registrados en SOFIA Plus. 5i se presenta alguna inconsistencia con
esta informacidn, por favor péngase en contacty con su(s) centrofs) de formacién, Recuerde achualizar 13 informacidn de comeo elecindnico, teléhono fijo ¥ celular

Tipo Documanta oC
Nombde Completo

Himero Documento:

1035011837
Cormed Electrdnscs

yurregor@gmall.com

YEISOMN URREGO RODRIGUEZ

LL0s 0atos bisicos aqui '® i son comectos
prefentddos son COMpCios?

MO Son comedios

Certificados a Expedir

En 5ta seccién enconlrard &l cerificade a expedir, seleccions aquel en el cual s formd y aprobd. De lo contranio, seleccions el molva dé No aceplaciin

INSTALACIONE'S PARA
SUMBISTRO DE GAS CENTRO PARA EL

REGIONAL  DESARROLLO DEL Por
OMBUSTIBLE EN
EDIFICACIONES RESIDENCIALES  ANTIOQUIA HABITAT ¥ LA

cartinar | Selecciong 3
¥ COMERCIALES CONSTRUCCION Selaccions h

Programa de formacidn realizado no comesponde
Farmacidn no realizada

Rechazas vl TECHMICO

3. Seleccionar el motivo de no expedicion
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Aceptacion de certificados del aprendiz

Apreciado apréndiz Usted $e encuentra en proceso de oerificacian en ¢ (los) programais) de formacion que s& presentan 3 continuacidn. Por 1o anberior debe
confirmar si la informacidn de sus datos basicos es comedta o no. Asi mismo, indicar en cudies) programais) de formacidn se va a cerificar. Recuerde que esta
ventana le aparecerd hasta que confirme o rechace la infarmacidn requerida

Datos Basicos aprendiz

En &sla seccion usted encontrara la informacion da los dalos basicos que aclualments tiene registrados en SOFIA Plus. Si 5& presenta alguna inconsistencia con
esta informacidn, por favor péngase en contacto con su(s) centro(s) de formacidn, Recuerde achualizar |3 informacidn de comeo elecirdnice, teléfono fijo v celular

Tipo Documento: CC Hamerno Docurmendo: 1035811837
HNombre Complelo YEISON URREGO RODRIGUEZ Corren Elecinénico yurregor Egmall.com

J5IC09 aqus % & son Comecos
o8 Son correcios?

Mo son comedios

Certificados a Expﬂ'.!ir

En esta seccién encontrard el certificado a expedis, seleccions aquel en el cual se formd y aprobd. De lo contranio, seleccione el molivo de No aceptacién

INSTALACIONES PARA

CENTRO PARAEL
- TecD RN R REGIONAL  DESARROLLODEL Por
wchazas < ANTIOQUIA HABITAT ¥ LA cudiicar  Programa de formac, ¥
EDIFICACIONES RESIDENCIALES oM
¥ COMERCIALES

4. Haga click en en boton “Guardar”
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Confirmarcion

Apreciado Aprendiz
A continuacidn se presentan los programas de formacidn en los que usted NO serd cerlificade, junio con el metivo de no generacidn del cerificado
f f"_\ comespondiente:

- INSTALACIONES PARA SUMINISTRO DE GAS COMBUSTIBLE EN EDIFICACIONES RESIDEMCIALES Y COMERCIALES - Mativo: Programa de
formacién realizade no coresponde

Declaro que I3 informacidn aqui presentada es cierts, veridica y se ajusta a los 1érminos contemplados en el Reglamento del Aprendiz.

\%Hﬂf

5. Aparecera una ventana de confirmacion en donde muestra el / los programa(s) para los
cuales usted rechaza la expedicion del certificado, haga click en el boton “Aceptar”
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Verificacién realizada.

6. Una vez realizado el rechazo de la certificacion el sistema indicara que la verificacion ha sido realizada,
haga click en el boton “Cerrar”
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*A continuacién encontrara el paso a paso en caso de que sus datos basicos no sean correctos:

Aceptacion de certificados del aprendiz

Apreciago aprendiz. Usled se encuentra en proceso de cenificaciin en el (los) programais) de formacidn que se presentan a continuacidn. Por lo anterior debe
confirmar si la informacidn de sus datos basicos es comecta o no. Asi mismo, indicar en cudl{es) programais) de formaciin se va a certificar. Recuerde que esta
ventana le aparecerd hasta que confifme o rechace 1a infarmacion requerida.

Datos Basicos aprendiz

EN g5ta SECCion usted encontrard la informacién de 105 datos bdsicos que acualments iene regisirados én SOFIA PIus. Sise presenta alguna inconsistencia con
esta informacidn, por favor pdngase en contacto con su(s) centrofs) de formacidn. Recuerde actualizar la informacidn de correo elecirdnico, teléfono fijo y celular.
Tigo Documenta: fels

Nombre Complety;

Himero Documenta:

JANER ALOMSO PEREZ MIRANDA Comeo Electrinico:

15675732
Javieral @ gmall.com

¢Los datos basicos agui

) sison comectas EOx N
presentados son comectos?

san Seleccione 2
Mo 50 comecios comectos:

' Novedad por Cambeo de Comeo Electrenico
| Novedad por eror en el ndmero del documento vigente
' Novedad por Cambio de Mombres yio Apellidos
 Novedad por Cambio de Tipo de Documento de Identificacidn Vigente

1. Enla casilla datos basicos aprendiz marcar la opcion “No son correctos”

2. Seleccionar una de las opciones en la casilla “Por que no son correctos”
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Aceptacion de certificados del aprendiz

wentana le aparaceri hasta que confirme o rechace la informacion requerida.

Apreciado aprendiz. Usted se encuenira en proceso de certificacifn en el (los) programals) de formacidn que se presentan a continuacién, Por lo anterior debe
confirmar si la informacién de sus datos basicos es comecta o no. Asi mismo, indicar en cudl(es) pro

) de o on e va 3 cerficar Recuerde que esta
Datos Basicos aprendiz

En esta seccidn usted encontrard a informacidn de los datos basicos que aclualmente tiene registrades en SOFIA Plus. Si se presenta alguna inconsistencia con
esta informacidn, por favor pdngase en contaclo con suls) centro(s) de formacidn. Recuerde actualizar la informacion de commeo electrdnico, 1eélono o ¥ celular
Tipo Documenta: cC

Mombre Completo:

Mimere Documento: 15675732
Comeo Electranica: Javieral @ gmall.com
) i ) i son comectos Por que no g :
e o™ v o Camb e CoroEronc
® No son comectos cormectos:

3"

3. A continuacion haga click en el boton “Guardar”
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5e ha guardado el motivo por el cual sus datos basicos no son correctos. Por favor actualicelos, comuniquese o acérquese al centro donde
realizd la formacion.

a0

4. Se mostra una ventana en donde indica que se ha guardado el motivo por el cual sus datos basicos no son
correctos y o que debera hacer para actualizarlos. Haga click en el botén “Cerrar”
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